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Resumen: La llegada de la pandemia por la COVID-
19 ha cambiado muchos aspectos de nuestra vida,
entre ellos la forma en que se imparten los cursos,
talleres y clases. L.a modalidad ha cambiado pero las
actividades que se llevan a cabo no. Una actividad
que fomenta la permanencia en el curso es el pase de
lista, que si bien es una actividad sencilla suele
consumir mucho del tiempo destinado a la clase, mas
atn en modalidad virtual. El uso de herramientas
digitales para la imparticion de clases trae consigo
desventajas, pero también ventajas que pueden ser
aprovechadas para optimizar el tiempo en los cursos.
Entre las ventajas es que algunas actividades pueden
llevarse a cabo de manera automatica y rapida, esto
nos motivé a disefiar y desarrollar un complemento
de MS-Excel TM para automatizar el pase de lista en
las reuniones virtuales usando Microsoft Teams TM.
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Abstract: The arrival of the COVID-19 pandemic
has changed many aspects of our lives, including the
way in we teach our classes and do the work. The
way we work has changed but the activities remain
the same. An activity that encourages permanence in
the course is roll call, which, although it is a simple
activity, tends to consume a lot of the time allocated
to the class, even more so in virtual mode. The use of
digital tools to teach classes brings with it
disadvantages, but also advantages that can be used
to optimize time in the courses. Among the
advantages is that some activities can be carried out
automatically and quickly, this motivated us to
design and develop an Excel add-in to automate the
roll call in virtual meetings using Microsoft Teams.
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I. INTRODUCCION

Una de las actividades tipicas en los salones de clases
desde las aulas del preescolar hasta los niveles mas
avanzados como posgrado es la toma de asistencia. La
asistencia es tomada en cuenta para estimar el
aprovechamiento del estudiante y varia la forma y estilo
en que es considerada; por ejemplo, en las aulas de
preescolar los instructores saben qué nifios han asistido
regularmente a clases y quiénes no, por simple vista,
dado que llevan un trato mas cercano con ellos. En las
escuelas primarias los maestros suelen pasar lista de
asistencia dado que son grupos mas NuUmMerosos y es
dificil recordar el nombre de cada nifio, sin embargo,
con el tiempo el profesor llega a reconocer de simple
vista quien falta a su clase. La actividad de tomar
asistencia comienza a complicarse en el nivel de
secundaria ya que en estos niveles el profesor tiene un
tiempo determinado para impartir su tema y el tomar la
lista de asistencia suele consumir una parte considerable
de ese tiempo. A partir de este nivel en adelante los
maestros tienen que decidir entre tomar lista o no.

Muchos profesores se han ingeniado métodos para tomar
lista sin necesidad de leer nombre por nombre y anotar
la asistencia o ausencia de cada alumno. Entre estos
métodos se pueden mencionar, por ejemplo, pasar una
hoja con los nombres y que cada alumno firme en su
casilla correspondiente o dejar uno o mas ejercicios y
que los alumnos tengan que resolverlo y entregarlo al
final de la clase para “ganarse su asistencia”.

Por lo general, el tema de la asistencia de los alumnos
estd considerado en el reglamento escolar. Muchas
escuelas piden un minimo de asistencia para otorgar la
calificacion de aprobado, promovido, graduado, etc.
Esto hace que el tomar asistencia sea una tarea que, a
pesar de consumir mucho del tiempo de una sesion, sea
una labor necesaria en el quehacer del docente.
Afortunadamente la llegada de la era de la informatica
trae consigo nuevas herramientas que facilitan al
docente la toma de asistencia tales como las de hojas de
calculo electrénicas, las plataformas virtuales de gestion
de aprendizaje como Moodle que incorporan un botén
que el alumno tiene que presionar para que sea
considerada su asistencia, los sistemas biométricos de
identificacion o los que utilizan dispositivos de radio
frecuencia para identificarse. Asi mismo, al pasar el
tiempo el docente suele familiarizarse con su alumnado

y reconocer quienes son asiduos con su asistencia y
quienes no.

La llegada de la pandemia ocasionada por la COVID-19
(OMS, 2021), obligé a las instituciones educativas a
cambiar a modalidad virtual la imparticion de las clases
(Secretaria de Gobernacién, 2021), por lo que los
sistemas de control de asistencias enfocados en la
modalidad presencial quedaron inutilizados. Este
cambio en la modalidad de impartir las clases
increment6 el uso de diversas plataformas virtuales para
la ensefianza, facilitando la comunicacién e interaccién
con los estudiantes; sin embargo, estas plataformas no
estan libres de inconvenientes ya que cada una ofrece
diferentes caracteristicas libres pero las mas utiles para
el docente por lo general son de paga.

Con este cambio a modalidad virtual la tarea de la toma
de asistencias comenz6 a consumir mas tiempo del que
se utilizaba en una clase presencial, debido a que la
respuesta del alumno no es inmediata o visual como lo
era antes. En este trabajo se presenta un complemento de
Excel que utiliza la lista de participantes en una reunién
en linea de Microsoft Teams para automatizar la toma de
asistencia, permitiendo a los docentes tener mas tiempo
para realizar actividades que contribuyan al aprendizaje
de los estudiantes. Tomando en cuenta que “el papel
docente va més alla de lo pedago6gico en este escenario
de pandemia el docente no solo debe ser motivador y
guia académico, sino también deberd asumir la
contencién afectiva, ser promotor de resiliencia, asesor
emocional y oyente activo”, Expésito (2020) de manera
que cada minuto ganado es de suma importancia en esta
labor.

II. METODOLOGIA

La Universidad Auténoma de Yucatéan utiliza un sistema
de control escolar institucional (SICEI), el cual tiene la
capacidad de proporcionar a los docentes la lista de
nombres de cada una de las asignaturas que imparten.
Estas listas tienen separados a los alumnos de cada plan
de estudios en una hoja diferente de un libro de Excel, lo
que hace que el proceso de control de asistencia lleve
mas tiempo del deseado. Para agilizar el proceso de
control de asistencia se desarroll6 un complemento de
Excel que sigue el siguiente proceso:

1. Descargar del SICEI el archivo de la lista de
alumnos de la asignatura correspondiente para el periodo
escolar completo en formato de Excel
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2. Procesar el archivo obtenido en el paso 1, para
obtener una lista de alumnos que tenga en la misma hoja
todos los alumnos del grupo sin importar el plan de
estudios que se encuentren cursando.

3. Cada vez que se realice una reunion en linea en
Microsoft Teams, descargar la lista de participantes (lista
de asistencia) antes de finalizar la sesion.

4. Verificar que los nombres que se encuentran en
la lista de asistencias coincidan con los nombres que
aparecen en el Microsoft Teams.

5. Procesar el archivo de asistencia.

Al finalizar este proceso, el docente obtendra la lista de
asistencia de sus alumnos el dia correspondiente a la
sesion sin tener que utilizar tiempo de la clase para
realizar dicha tarea.

III. RESULTADOS

Se desarrollé un complemento para Excel que consiste
en una nueva pestafia que se coloca en la cinta de
opciones de Excel a un lado de la pestafa de inicio como
se observa en la Figura 1. Las funciones de este
complemento son configurar el horario de clases de la
asignatura, crear una lista de asistencias y procesar el
archivo de asistencias descargado del Microsoft Teams.

Archivo Inicio

Configuracidn
D Crear lista
kg Pasar lista

Asistencia

Control de asistencia

Figura 1 Pestafia Asistencia en la cinta de opciones de Excel.
Fuente: Elaboracién propia.

A. Configuracién del horario de clases

En la Figura 2, se muestra la ventana de configuracion
de horario de clase. En esta ventana se deben de
seleccionar los dias de clase y los horarios de la clase
correspondientes. La configuracién del horario de clase
es necesaria para que este programa de control de
asistencia funcione correctamente, ya que es necesario
para la construccién de la lista de asistencia.

Configuracién de los horarios de clase x

Horario de la asignatura
Hora inicial

[0~

Hora final

[0 +]

M Lunes

[ Martes

[+ Mircoles I 8:00 j l 10:00 j
I Jueves

I~ Viernes

[" sabado

Aceptar | Cancelar

Figura 2 Ventana de configuracién de horario. Fuente:
Elaboracién propia.

B. Construccion de la lista de asistencia del grupo
La construccién de la lista de asistencia se hace a partir
del archivo de lista obtenido del SICEI (Figura 3).

A
Figura 3 Archivo de lista de asistencia descargado del SICEL
Fuente: Elaboracién propia.

Al hacer clic en el botén crear lista se obtiene el
resultado que se muestra en la Figura 4, en donde se
aparecen los nombres de todos los alumnos del grupo
ordenados alfabéticamente y clasificados por el plan de
estudios (PE) que se encuentren cursando. A diferencia
de la lista proporcionada por el SICEI, en ésta se
colocan las fechas correspondientes a cada uno de los
dias de clase en la misma lista y no en listas separadas.

17/02/2021 |
5

15/02/2021
22/02/2021
24/02/2021

1[BAAS ROSADO PAGLA FERNANDA
2|CASANOVA MATUS JOSE GASPAR
3|CAUICH ABAN JIMENA JHOSELYN
4|DOMINGUEZ VAZQUEZ ANABEL
5
5
7
8

[GAMBOA CHAN ELIANY MARILY
[GIRON BOBADILLA NERY ROBERTO
[HERNANDEZ CABARIAS VAELJEFTE
[MAGANIA MATA LUIS

9[MEDALES LARIOS VALERIA MICHEL'S
10[MOO POOL ADDY MINELIA

11[NOH SANMIGUEL ABRIL VIANEY
12[RAMIREZ RODRIGUEZ RAUL

A T EDANO o0t oRE AT
Figura 4 Lista de asistencia creada por la macro de Excel.
Fuente: Elaboracién propia.
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C. Obtencidn y actualizacion de la lista de asistencia
Finalmente, en la se muestra un cuadro de diadlogo en el
que se permite seleccionar el archivo de asistencia que
se descargd de la reunién de Microsoft Teams. Una vez
seleccionado la macro determina si un alumno asistio,
entro tarde a la sesién o no asisti6 a la sesion, utilizando
los codigos 1, 2 o O respectivamente (ver Figura 6).
Cuando la macro determina que un estudiante entrd
tarde a una sesion, escribe el nimero 2 en la celda
correspondiente y agrega un comentario que indica que
el estudiante entr6 tarde a la sesion (ver Figura 7).

Kl Seleccionar archivo - Lista de asistencia ¢
&« + « DAsistenciayCali... » Algebralineal ~ o Buscar en Algebraling

Organizar Nueva carpeta =y ™ @

Asignaturas ~  Nombre Estado

DAsistenciayCa ) ListaAlgLineal20210301

)

Algebralinea 6] ListaAlgLineal20210308 c)

Estructurasde B3] ListaAlgLinesl20210310 @ A de

Investigacion 6] ListaAlgLineal20210317 @ hivo de

Programacior B3] ListaAlglineal20210322 @ de

Hiaites 137 Listahlglinesl20210324 o A

Caleulo Digital

Estructures de

InvdeOp1

InvdeOpllAnt

InvdeCQplioid 5
Nombre de srchivo: Listaflglineal2021032 | | Archivos C3Vo T v

Figura 5 Seleccionar archivo de asistencia. Fuente:
Elaboracion propia.

Bisesient

AARERRAAR

Figura 6 Ejemplo de la lista de asistencia. Fuente:
Elaboracion propia.

@ Daniel G. Canton Puerto .

Entro tarde

24/03/2021 03:04 p. m.

= | | g

Figura 7 El alumno entrd tarde a la sesién. Fuente:
Elaboracion propia.

IV. DISCUSION

Las macros en Excel se han utilizado en una gran
variedad de situaciones, como en el apoyo al
aprendizaje, donde Alonzo et al. (2020) desarrollaron
una macro para el calculo de tiempos predeterminados
para la asignatura Estudio del trabajo II en el Instituto
Tecnolégico Superior de Motul. En Alvis et al. (2020)
desarrollaron un gestor de inventarios basico que

permite “entregar los datos de inventario, planeacién-
control de la produccién y costos en tiempo real,
logrando un mayor control de los materiales, obtener
stocks seguros, evitar pérdidas por fechas de
vencimientos, ubicacion de los mayores consumos,
desperdicios, trazabilidad de cada uno de los
consumibles”. Entre otras aplicaciones de las macros se
pueden destacar las enfocadas en las finanzas o como en
este se describe en este trabajo, para desarrollar una
aplicacion que permita ahorrar tiempo a los docentes y
enfocarlo en el desarrollo de los contenidos de sus
asignaturas.

Los sistemas de control de asistencia que se
desarrollaron antes del inicio de la pandemia requieren
que el individuo se encuentre de manera presencial, por
lo que se utilizan diversas herramientas tecnoldgicas
para su funcionamiento. En el trabajo de Azeem et al.
(2020) se utilizaron tarjetas con tecnologia RFID en una
organizacion para permitir el acceso a los empleados,
que tengan autorizacién, a ciertas areas, asi como
también para registrar su presencia dentro de la
organizacion como un control de asistencia. Otro trabajo
que utiliza RFID con un sistema Arduino es el de Mishra
et al. (2015) en el que utilizan tarjetas RFID para
permitir el acceso a las salas de conferencias en una
empresa al mismo tiempo que registran la asistencia,
exportando posteriormente los datos en formato Excel
por medio de una tarjeta de memoria SD. Otro esfuerzo
por desarrollar un sistema que permita la automatizacién
del control de asistencia es hecho utilizando la
tecnologia BLE iBeacon, que es un dispositivo
Bluetooth de bajo consumo de energia, el cual se
comunica con los teléfonos inteligentes para tomar la
asistencia de los alumnos aun sin una aplicacién
instalada en los teléfonos, Boric et al. (2018). Por
ultimo, con respecto a los sistemas de control de
asistencia presencial, se encuentran los biométricos
como los que requieren de colocar una huella dactilar o
los que consisten en el reconocimiento facial. En Kar et
al. (2012) se utiliza el algoritmo PCA (Andlisis de
Componentes Personales) para registrar la asistencia de
los estudiantes en un salén de clases por medio del
reconocimiento facial.

En cada uno de los sistemas de control de asistencia
mencionados hasta el momento, se requiere que los
individuos se encuentren de manera fisica en el lugar, lo
cual ya no es posible en estos tiempos, debido a la
pandemia. Por otra parte, se requiere de una inversién
considerable en equipo como camaras de video,
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dispositivos de radio frecuencia, licencias de software,
espacio en servidores web, entre otros, para la
implementacion de estos sistemas. En un estudio
reciente realizado por Thi Thanh Tran (2021), se
percatan de la preocupacién que tienen los alumnos y
profesores por el tiempo requerido para pasar lista en las
sesiones realizadas en la plataforma Microsoft Teams,
por lo que en este trabajo se presenta una solucién de
bajo costo adaptada a la modalidad virtual de
imparticion de clases y que no requiere utilizar el tiempo
de la sesion de clases para realizar el pase de lista.

V. CONCLUSIONES

El tiempo que se dedica a las sesiones de imparticién de
clase es muy valioso, por lo que, si es posible utilizarlo
en su totalidad en actividades de aprendizaje o en
avanzar en los contenidos relacionados con la
asignatura, seria de mucha importancia. En este trabajo,
se observé que el tiempo que se utiliza en la actividad de
crear una lista de asistencia y posteriormente tomar la
asistencia a cada sesién se redujo de manera importante,
permitiendo al docente utilizar ese tiempo en actividades
de mayor relevancia para contribuir al aprendizaje de los
estudiantes. Este complemento de Excel solamente tiene
la funcionalidad de crear una lista de asistencia y
registrar la asistencia de las sesiones de manera
individual, ademés de que unicamente registra si un
alumno asistid, tuvo retardo o falt6. Como trabajo futuro
se propone que el sistema pueda tomar la asistencia de
manera masiva, es decir, que pueda recopilar la
informacién de varios archivos de asistencia y la
descargue en la lista de asistencia. También se propone
que pueda proporcionar estadisticas relacionadas con la
asistencia y que calcule el tiempo de permanencia de un
alumno en cada sesién. Estas actualizaciones le
permitiran al docente tener una mejor visién acerca de la
asistencia de sus estudiantes a las sesiones de clase.

REFERENCIAS

Alonzo Pacheco, J. A., May Hoil, P. E., & Canul Bacab,
F. (2020). Uso de macros en Microsoft Excel TM como
herramienta de calculo de los tiempos predeterminados.
Advances in Engineering and Innovation, 20-25.

Alvis, C., Betancur, E. D., & Chitiva, Y. (2020).
Desarrollo de un software como herramienta
administrativa. Gipama, 98-107.

Azeem, K., NZ, J., & Mamoona, H. (2020). Secure
Smart and Remote Multipurpose Attendance Monitoring
System. EAI Endorsed Transactions on energy web, 1-
10.

Boric, M., Fernandez Vilas, A., & Diaz Redondo, R. P.
(2018). Automatic Attendance Control System based on
BLE Technology. WINSYS 2018 - International
Conference on Wireless Networks and Mobile Systems.

Expésito, C. D. (2020). Virtualidad y educaciéon en
tiempos de covid 19. Un estudio empirico en Argentina.
Educacién y humanismo, 1-22.

Kar, N., Debbarma, M. K., Ashim, S., & Pal, D. (2012).
Study of Implementing Automated Attendance System
Using Face Recognition Technique. International
Journal of Computer and Communication Engineering,
100-103.

Mishra, Y., Marwah, G. K., & Verma, S. (2015). Arduino
Based Smart RFID Security and. International Journal
of Engineering Research & Technology (IJERT), 363-
367.

OMS, O. (23 de 03 de 2021). Enfermedad por
coronavirus (COVID-19). Obtenido de
https://www.who.int/es/emergencies/diseases/novel-
coronavirus-2019

Secretaria de Gobernacién. (04 de Mayo de 2021).
Diario oficial de la federacién. Obtenido de
www.dof.gob.mx:
https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?
codigo=5594561&fecha=05/06/2020

Thi Thanh Tran, M. (Feb. de 2021). Microsoft Teams in
the context of freshmen ELF learning. AsiaCALL Online
Journal, 12(2), 12-23. Obtenido de
https://asiacall.info/acoj/index.php/journal/article/view/2
2

© TecNM - Instituto Tecnolégico Superior Progreso



	Resumen: La llegada de la pandemia por la COVID-19 ha cambiado muchos aspectos de nuestra vida, entre ellos la forma en que se imparten los cursos, talleres y clases. La modalidad ha cambiado pero las actividades que se llevan a cabo no. Una actividad que fomenta la permanencia en el curso es el pase de lista, que si bien es una actividad sencilla suele consumir mucho del tiempo destinado a la clase, más aún en modalidad virtual. El uso de herramientas digitales para la impartición de clases trae consigo desventajas, pero también ventajas que pueden ser aprovechadas para optimizar el tiempo en los cursos. Entre las ventajas es que algunas actividades pueden llevarse a cabo de manera automática y rápida, esto nos motivó a diseñar y desarrollar un complemento de MS-Excel TM para automatizar el pase de lista en las reuniones virtuales usando Microsoft Teams TM.
	REFERENCIAS

