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Programa de Residencia Profesional 24A

RESIDENCIA PROFESIONAL

Es la incorporacion al sector productivo de
bienes o servicios, donde el/la estudiante
llevara a Ila practica los conocimientos
adquiridos, a través de un proyecto y tiene
una duracion de 15 semanas en la empresa.

OBJETIVO

Adquirir experiencias laboral y/o profesional
en el momento de su formacion académica.
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CARACTERISTICAS

La Residencia Profesional tiene un valor curricular de 10 créditos

* La calificacion minima aprobatoria es de 70 puntos.

* No se permiten bajas del programa.

* La residencia no debera realizarse en empresas de familiares,
empresas con menos de 10 empleados/as.

* Laresidencia profesional se debera realizar por proyecto de 15 semanas
acumulando un maximo de 500 horas segun las necesidades de la
empresa.
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REQUISITOS PARA INICIAR LA RESIDENCIA PROFESIONAL

* Participar en la platica de orientacion.

= Haber acreditado el Servicio Social.

= Tener el 80% de créditos del plan de estudios.
= No tener algun curso especial.

= Entregar oportunamente el anteproyecto.

= Autorizacion del anteproyecto
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Fase 1: Vinculacion
* Publicacion de Banco de Empresas.

Fase 2: Anteproyecto
Diagnostico de las necesidades de las empresas y elaboracion del
Anteproyecto. (guias en pagina web institucional)

* OBLIGATORIO asistir a las Asesorias y revision
* Entrega oportuna del anteproyecto.

Asignacion de Sinodo.

* Programacion de exposicion de anteproyectos de acuerdo al area de
conocimiento o especialidad.

Defensa y evaluacion del anteproyecto de acuerdo al calendario
emitido.

Aprobacion del anteproyecto y asignacion de Asesor En caso de
aprobarse con correcciones, los cambios indicados deberan realizarse y entregarse segun
indicaciones
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Fase 3: Desarrolio del proyecto
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El periodo de la Residencia Profesional es del 06 de
febrero al 30 de mayo del 2024.

Entregar la documentacion a tiempo y como se indica en
el programa semestral.

Cumplir con los términos del Acuerdo de Trabajo.
Mantener la confidencialidad de informacion de la
empresa.

El/La residente que sin justificacion valida falte mas de dos
sesiones seguidas tanto a la empresa como en la entrega
de los seguimientos de residencia con su asesor interno,
procedera a la REPROBACION de la RP como asignatura
del plan de estudios.
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Fase 4: Desarrolio del proyecto
Asesor/a Interno/a:

* Registra y entrega el seguimiento del proyecto de residencia a la
Coordinacion de carrera.

* Resuelve de primera instancia o canaliza cualquier situacion que
obstaculice el desempeno del/de la residente en la realizacion de
proyecto.

 Informa a la Coordinacion de Carrera correspondiente cualquier
cambio relacionado con el proyecto y/o el/la Residente.

 Contacta a la Empresa por medio de correo electronico minimo una
vez en todo el proceso.

* Al concluir la RP, recibe la documentacion del residente.

 Verifica que toda la informacion de la documentacion sea
consistente.

* Asienta calificaciones en Ila Coordinacion de carrera
correspondiente y a la Coordinacion de Vinculacion.

* Da sequimiento al proyecto del residente.
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Fase 4: Desarrolio del proyecto

Asesor/a Externo/a:

= Orienta al/a la residente en la elaboracion de su proyecto.

= Gestiona los recursos necesarios dentro de la empresa para la
realizacion del proyecto.

* [nforma a la Coordinacion correspondiente algun percance con
el/la residente o con el proyecto.
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Fase 5: Finalizacion del proyecto

« Al finalizar la residencia, el residente elabora Carta de Terminacion y
gestiona las firmas correspondientes.

* El/La residente entrega el Informe Final de Residencia Profesional al
Asesor/a Interno/a.

* El/la residente responde la evaluacion al Programa de RP (link}

 El/La Asesor/a Externo/a responde la evaluacion al Programa de RP
(link) (es responsabilidad del residente asegurarse que respondal)

* El/La Asesor/a Interno/a asienta calificacion final de la RP y evalua el
proyecto como opcion a titulacion entreﬂa a la Coordinacion de

Vinculacion. w r»—
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HORA LUGAR ACTIVIDAD RESPONSABLE
1 NOVIEMBRE 21 16:00 HRS AULA MAGNA PLATICA INFORMATIVA DE LINEAMIENTOS DE RESIDENCIAS PROFESIONALES. LIC. PAMELA PECH
2 NOVIEMBRE 27 N/A OFICINA VINCULACION | PUBLICACION DEL BANCO DE EMPRESAS PARA LA REALIZACION DE LA R.P. LIC. PAMELA PECH
NOVIEMBRE 27 A PAGINA WEB (LINK EN . LIC. PAMELA PECH/
3 DICIEMBRE 17 N/A SEeion e T REGISTRO AL PROGRAMA DE RP ( LINK EN PAGINA WEB) RSN E
4 DICIEMBRE 18 Y 19 | 914 ng 15-17 COOCRADF'{';AECR'/E’SN D2 SOLICITUD DE ASESORIAS PARA LA ELABORACION DE ANTEPROYECTOS RESIDENTE
20'Y 21 DE COORDINACION DE
5 POR DEFINIR CORRDINACION = ASESORIAS PARA LA ELABORACION DE ANTEPROYECTOS (OBLIGATORIO) CARRERA/ DOCENTE/
DICIEMBRE 2023 CARRERAS e DenTE
9-14 Y DE 15-17 COORDINACION DE ) RESIDENTE/
6 08 DE ENERO 2024 RECEPCION DE ANTEPROYECTOS DE RP AL COORDINADOR DE CARRERA COORDINACION DE
HRS CARRERAS
CARRERAS
9-14 Y DE 1517 COORDINACION DE COORDINACION DE
7 09 DE ENERO 2024 s A DIFUSION DE FECHA Y HORA PARA LA PRESENTACION DE ANTEPROYECTOS R DD IANTE
10 Y 11 DE ENERO ] ] COORDINACION DE
8 DE ACUERDO AL POR DEFINIR PRESENTACION DE ANTEPROYECTOS ANTE UN SINODO CARRERAS,DOCENTES Y
2024 ROL
RESIDENTE
9-14 Y DE 15-17 COORDINACION DE . . COORDINACION DE
9 12 DE ENERO 2024 ‘s Ao DIFUSION DE LA ASIGNACION DE ASESORES INTERNOS RSO ‘
REINSCRIPCIONES | REINSCRIPCIONES ) COORDINACION DE
10 DE ACUERDO AL DE ACUERDO A - ENTREGA IMPRESA Y/O ELECTRONICA DEL DICTAMEN DE ANTEPROYECTOS AUTORIZADOS
CARRERAS
ROL SUS FECHAS
11 FEBRERO 06 INICIA RESIDENCIA PROFESIONAL 2024A ‘
DE FORMA FiSICA: (formatos disponibles en pagina web SECCION RP )
12 | 16 DSEFE(?;ERO 9-14 YDE 1517 | OFICINA VINCULACION | 1.-CARTA DE ACEPTACION DE LA EMPRESA (HOJA MEMBRETADA) RESIDENTE
2. ACUERDO DE TRABAJO (firmado con tinta azul)
ENVIAR AL CORREO ESCANEADO EN PDF:
R residenciaprofesional@itsprogreso.edu.mx
) 6 EFEBR - PLATAFORMA MOODLE | 4- TRES FOTOS REALIZANDO ACTIVIDADES DE RP EN FORMATO JPG (NO SELFIES), RESIDENTE
3.-CONSTANCIA DE VIGENCIA DE SEGURIDAD SOCIAL se descarga en:
http://www.imss.gob.mx/imssdigital
PERIODO DE REALIZACION DE RESIDENCIAS PROFESIONALES Y ENTREGA DE INFORMES CON ‘
RESIDENCIA: FORMATO F-SEP-29 (SEGUIMIENTO DE PROYECTOS) FORMATOS EN PAGINA T ASeR
.4 | 06 DE FEBRERO A COORDINACION DE PRIMER SEGUIMIENTO DE PROYECTO (SEMANA 5) MARZO 08 INTERNO (DOCENTE) Y |
AL CARRERAS COORDINACION DE
SEGUNDO SEGUIMIENTO DE PROYECTO (SEMANA 10) ABRIL 26
30 DE MAYO DE ( ) CARRERAS ‘
2024 TERCER SEGUIMIENTO DE PROYECTO (SEMANA 15) MAYO 30 ‘
ASESOR
RESPONDER LINK DE LA EVALUACION AL PROGRAMA DE RP (ESTUDIATES) Y EVALUACION
15 MAYO 31 N/A PAGINAW/EE AL ASESOR EXTERNO(EMPRESA) LINK EN PAGINA WEB. R TIOEMPRESA) ¥ ‘
| RESIDENTE ENTREGA AL ASESOR INTERNO: 1. CARTAS DE TERMINACION (2
ORIGINALES EN HOJAS MEMBRETADA FORMATO DISPONIBLE EN PAGINA WEB) Y
ARCHIVO DEL PROYECTO FINAL EN FORMATO PDF.
PLATAFORMA 0 ASESOR INTERNO ENTREGA A LA COORD. DE VINCULACION:
9-14 Y DE 15-17 1. FORMATO DE EVALUACION DEL PROYECTO COMO OPCION A TITULACION RESIDENTE Y ASESOR
16 JUNIO 10 HRS MOODLE/ OFICINA 2. CARTA DE TERMINACION INTERNO(DOCENTE
VINCULACION ( )
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NO SE REGISTRARA LA CALIFICACION SI EL RESIDENTE Y ASESOR
EXTERNO NO RESPONDEN LAS RESPECTIVAS EVALUACIONES DEL PUNTO
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ACREDITACION
Expediente del/de la Residente

Documentacion Escaneada en formato PDF al Moodle:

1. Constancia de Vigencia de Seguridad Social http://www.imss.gob.mx/imssdigital

2. Fotografias realizando su residencia profesional ( 3 fotografias) NO SELFIES

3. Original Carta de Terminacion de RP (firma la empresa en hoja membretada, formato dispuesto en
pagina Web).

Documentacion fisica (entregar en la oficina de Coordinacidn de Vinculacidn):

5. Carta de aceptacion que emite la empresa en hoja membretada (formato dispuesto en pagina Web)
6. Acuerdo de trabajo (formato dispuesto en pagina Web) firmar con tinta color azul.

Evaluar:

7. EL ASESOR EXTERNO CONTESTA EVALUACION DEL PROGRAMA DE RP Y RESIDENTE EVALUA EL
PROGRAMA DE RP. (EL LINK SE DISPONE EN PAGINA WEB).

Es necesario que el expediente esté completo para acreditar el Programa de RP al
finalizar el proceso y haber acreditado los 10 niveles del programa de inglés.
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http://www.imss.gob.mx/imssdigital

< C A No es seguro | moodle.progreso.tecnm.mx/moodle/

TecNM Campus Progreso

Plataforma Institucional del

Tecnolbgico NaciomEiRsERmVisiC O
Campus Progres

INSCRIBIRSE:

Acceso a la plataforma
Usuario

&% | Usuario

Contrasena

& | Contrasena

Iniciar sesién (ingresar)

¢Olvido su usuario o contrasena?

Ingresar como invitado

http://moodle.progreso.tecnm.mx/moodle/course/view.php?id=855
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http://moodle.progreso.tecnm.mx/moodle/course/view.php?id=855
http://moodle.progreso.tecnm.mx/moodle/course/view.php?id=855
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€ 2 (C  ANoesseguro moodle.progreso.tecnm.mx/moodle/enrol/index.php?id=856 w 0 0
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Tablero Cursos Residencia Profesional y Servicio Social. Residencia Profesional Inscribirme en este curso Opciones de inscripcion

Y

Opciones de inscripcion

E 2

¥ auto

0 2

Clave de inscripcion
(¢# de grupo?)

TR T

Inscribirme

gencid Frofesional y Servicio Socia

Residencia Profesional
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CLAVES DE INSCRIPCION
~ CARRERA  CONTRASENA

IADM rpiadm24a
ILOG rpilog24a
IGEM rpigem24a
IEME rpieme24a
IENR rpienr24a
ISIC rpisic24a
IADEV rpiadev24a
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Bienvenidos al Programa Residencia Profesional 2024A esto servirG para que suban todos sus formatos en formato PDF de acuerdo a las fechas ]
del Programa Semestral de Actividades.

@

Registro de Residencia Profesional

@ Carta de Aceptacion

0

@ Constancia de Vigencia de Seguridad Social
@ Fotos de Evidencia

@ Carta de Terminacion
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@ Proyecto Final
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COORDINACION DE VINCULACION
Lic. Adriana Pamela Uh Pech

Email:
residenciaprofesional@itsprogreso.edu.mx

Horario: 9:00 a 14:00 y de15:00 a 17:00 Hrs.
Lunes a viernes.

Tel. (969) 934 30 23 Ext. 327
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